Основные и регламентирующие документы библиотеки

1. Законодательно-нормативные документы в области библиотечного дела:
· Конституция Российской Федерации (1993 г.)
· Указ президента РФ «Об установлении общероссийского Дня библиотек»

· Гражданский кодекс Российской Федерации, часть 4, от 18.12.2006 г. (в ред. от 04.10.2010г.)
· Федеральный закон от 29.12.1994 г. № 78-ФЗ «О библиотечном деле» (в ред. от 27.12.2009 N370-ФЗ.) 

· Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации»
· Федеральный закон от 09.10.1992 г. № 3612-1 «Основы законодательства Российской  Федерации о культуре» (ред. От 29.12.2006 с изм. и доп., вступающими в силу с 1.01.2008)

· Федеральный закон от 29.12.1994 г. №77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов (с изм.от 26.03.2008)

· Федеральный закон  от 12.01.1996 г. №7-Фз «О некоммерческих организациях» (ред.от 23.07.2008 г.)
· Федеральный закон от 9.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»

· Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

· Федеральный закон от 07.02.1992 г. №2300-1 «О защите прав потребителей» (в ред. от 25.10.2007)

· Федеральный закон от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»

· Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в ред. от 08.11.2007)

· Федеральный закон от 29.12.2010 г. №436-ФЗ «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию»

· Областной закон Ленинградской области от 03.07.2009 года № 61-оз «Об организации библиотечного обслуживания населения Ленинградской области общедоступными библиотеками»

· Областной закон от 01.12.1997 г. №51-оз «Об обязательном библиотечном экземпляре документов на территории Ленинградской области»

· Нормативы минимального ресурсного обеспечения услуг сельских учреждений культуры (общедоступных библиотек и культурно-досуговых учреждений) (утверждены Приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской федерации от 20.02.2008 г. № 32)
· Социальные нормы и нормативы (в ред. распоряжений Правительства РФ от 14.07.2001 №942-р, от 13.07.2007 №923-р) 
· Межотраслевые нормы времени на работы, выполняемые в библиотеках (утверждены Постановлением Министерства труда  и социального развития РФ от 03.02.1997 г. N 6)

· Приказ Министерства культуры Российской Федерации от 02.12.1998 г. №590 «Об утверждении «Инструкции об учёте библиотечного фонда»
· Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 25.05.2006 г. №226 «Об утверждении методических указаний по реализации вопросов местного значения в сфере культуры городских и сельских поселений, муниципальных районов и методических рекомендаций по созданию условий для развития местного традиционного народного художественного творчества»

· Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 г. №19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» (с изм. и доп.) 
· Методика определения нормативной потребности субъектов Российской Федерации в объектах культуры и искусства» (утв. распоряжением Правительства РФ от 23.11.2009 г. №1767-р)

2. Государственные программы:

- Государственная программа РФ «Информационное общество (2011-2020 годы)» (утверждена распоряжением Правительства РФ от 20.10.2010 г. №1815-р)

- Федеральная целевая программа «Культура России (2012-2016 годы)» (постановление Правительства РФ от 08.12.2005 г. №740 (с изм. и доп.)

3. Стандарты в области библиотечного дела:

· ГОСТ 7.0-99. Информационно-библиотечная деятельность, библиография. Термины и определения.

· ГОСТ 7.1-2003, ГОСТ 7.82-2001, ГОСТ 7.80-2000, ГОСТ 7.11-2004, ГОСТ 7.12-93. Библиографическая запись.

· ГОСТ 7.51-98. Карточки для каталогов и картотек. Каталогизация в издании. Состав, структура данных и издательское оформление.

4. Рекомендательные нормативные документы Российской Библиотечной Ассоциации:
· Модельный стандарт деятельности публичной библиотеки. Новая редакция. 2008г.;
· Национальная программа сохранения библиотечных фондов Российской Федерации;
· Программа развития ретроспективной национальной библиографии российской федерации (на период до 2010г.);
· Российские правила каталогизации;
· Российский коммуникативный формат Rusmarc;
· Кодекс профессиональной этики российского библиотекаря;
· Манифест российской библиотечной ассоциации (РБА) о публичной библиотеке;
· Руководство по краеведческой деятельности муниципальных публичных библиотек (централизованных библиотечных систем);
· Базовые нормы организации сети и ресурсного обеспечения общедоступных библиотек муниципальных образований.

5.Документы районных органов власти по организации библиотечного обслуживания населения общего значения:
· Устав Муниципального образования Лодейнопольский муниципальный район (решение совета депутатов с изм. и доп. от 29.03.2011 г.)
· Положение об организации библиотечного обслуживания населения, комплектованию и обеспечению сохранности библиотечных фондов  муниципального образования Лодейнопольский муниципальный район Ленинградской области (решение совета депутатов муниципального образования Лодейнопольский муниципальный район Ленинградской области от 07.12.2010 г №110);
· Положение об обязательном экземпляре документов (решение совета депутатов муниципального образования Лодейнопольский муниципальный район Ленинградской области от 07.12.2010 г №111).
6.Нормативно-правовые акты для решения вопросов местного значения органов местного самоуправления по организации библиотечного обслуживания в т.ч.:

-о финансировании расходов библиотеки, о нормативах расходов местного бюджета, о муниципальном финансовом нормативе и реестрах расходных обязательств муниципального образования на организацию библиотечного обслуживания, о ресурсном обеспечении муниципальных библиотек;
- об установлении системы, размеров и условий оплаты труда;
-о муниципальных минимальных социальных стандартах;
- об оценке качества библиотечных услуг;
- об утверждении и реализации проектов, планов и программ социально-экономического развития в части организации библиотечного обслуживания;
-о предоставлении документов органов местного самоуправления и обязательного экземпляра муниципального образования для формирования фонда библиотеки;
-о приеме-передаче полномочий по организации библиотечного обслуживания и др.

7. Организационные документы библиотеки:

-Устав МКУ «Культурно-досугового центра»;
-Положение о библиотеке, утвержденное директором культурно-досугового центра;
-Правила пользования библиотекой;
-Режим работы библиотеки, утвержденный директором по согласованию с Администрацией МО;
-Штатное расписание библиотеки;
-Правила внутреннего трудового распорядка, утвержденные директором КДЦ;
-Должностные инструкции сотрудников;
-Технологические инструкции по основным библиотечным процессам;
-Трудовые договоры с работниками.
8. Документы по основной деятельности библиотеки:

-План библиотечного обслуживания населения поселения;
-Программы развития библиотеки;
-План работы библиотеки на год, на квартал;
-Положения о компенсирующих и других стимулирующих выплатах;
-Документы по платным услугам (положение, расчеты, перечень), утвержденные Учредителем;
-Приказы и распоряжения руководителя КДЦ  по основной деятельности библиотеки, по кадрам - при приеме нового работника или смене руководителя библиотеки;
-Решения коллегиальных, общественных органов управления библиотекой: собрание коллектива, комиссия по фондам, аттестационная комиссия и др.

