
 



является ссылка на сайт в глобальной сети Интернет. 

1.8.4. Сайт выполняет представительскую, организационную и информационную функцию.  

1.9. Принципами организации сайта являются привлечение всех структурных подразделений 

учреждения к его наполнению и обновлению, актуальность и оперативность размещения 

информации. 
 

2. Цели и назначение сайта 

 

Сайт обеспечивает решение следующих целей и назначений: 

2.1. Открытость деятельности МКУ «ЛМЦРБ». Обеспечение реализации прав жителей 

Лодейнопольского района на доступ к информации о деятельности МКУ «ЛМЦРБ». 
2.2. Оперативное доведение до пользователей библиотеки актуальной справочной и 

разъяснительной информации о деятельности МКУ «ЛМЦРБ». 
2.3. Доступность для пользователей получения информации на сайте. 

2.4. Всестороннее освещение работы и популяризация деятельности библиотек учреждения.  

2.5. Формирование положительного имиджа МКУ «ЛМЦРБ» в библиотечном сообществе, 

обеспечение доступности, открытости и прозрачности информационных ресурсов для широкой 

аудитории пользователей услугами глобальной сети Интернет. 
 

                                                   3. Структура сайта. 

 

3.1. Cайт МКУ «ЛМЦРБ» содержит следующие основные разделы: 

• Главная 

• О библиотеке 

• Читателям 

• Центр детского чтения  

• Родное Лодейнополье 

• Ресурсы 

• Проекты 

• Библиотекарям 

• Медиагалерея 

• Контакты 

3.2. Структура сайта может дорабатываться на основании предложений администрации, 

структурных подразделений МКУ «ЛМЦРБ». 
 

4. Управление и сопровождение сайта 

 
4.1. Информационную поддержку сайта обеспечивает рабочая группа, в состав которой входят: 

ответственный за информационное сопровождение сайта, администратор сайта, обеспечивающий 

его работоспособность. Ответственный за информационное сопровождение сайта определяется 

директором МКУ «ЛМЦРБ». 
4.2. Ответственный за информационное сопровождение сайта осуществляет своевременный 

отбор информации и размещает её на страницах сайта; ведет учет посещений сайта. 

 

5. Материалы, размещаемые на сайте 

 

На сайте размещается следующая информация: 

5.1. Общая информация о МКУ «ЛМЦРБ»: полное и сокращенное наименование, место нахожде-

ния, почтовый адрес, схема проезда; дата создания МКУ «ЛМЦРБ», сведения об учредителе 

(учредителях); учредительные документы (копия устава, свидетельство о государственной реги-

страции, решение учредителя о создании и о назначении руководителя МКУ «ЛМЦРБ»; струк-

тура МКУ «ЛМЦРБ», режим, график работы, контактные телефоны, адреса электронной почты; 

фамилии, имена, отчества, должности руководящего состава МКУ «ЛМЦРБ», её структурных 

подразделений.  



5.2. Информация о деятельности МКУ «ЛМЦРБ»: сведения о видах предоставляемых услуг; ко-

пии нормативных правовых актов, устанавливающих цены (тарифы) на услуги либо порядок их 

установления, перечень оказываемых платных услуг, цены (тарифы) на услуги; копия бюджет-

ной сметы (информация об объеме предоставляемых услуг); информация о материально-техни-

ческом обеспечении предоставления услуг МКУ «ЛМЦРБ»; информация о планируемых меро-

приятиях; отчет о результатах деятельности учреждения. 

5.3. Иная информация: информация, размещение и опубликование которой являются обязатель-

ными в соответствии с законодательством Российской Федерации; информация, которая разме-

щается и опубликовывается по решению учредителя МКУ «ЛМЦРБ»; информация, которая раз-

мещается и опубликовывается по решению МКУ «ЛМЦРБ»; результаты независимой оценки ка-

чества оказания услуг МКУ «ЛМЦРБ», а также предложения об улучшении качества деятельно-

сти; план по улучшению качества работы МКУ «ЛМЦРБ». 

5.4. На главной странице сайта, а также на страницах некоторых разделов могут размещаться 

баннеры, которые представляют собой ссылки на наиболее важные документы, даты, разделы 

сайта или на другие информационные pecypcы. 

 

6. Порядок предоставления информации для размещения на сайте 

 

6.1. Специалисты МКУ «ЛМЦРБ» предоставляют материалы о проведенных мероприятиях и 

другую значимую информацию для размещения на сайте ответственному за информационное 

сопровождение сайта. 
6.2. Ответственность за достоверность информационных материалов возлагается на 

специалистов структурных подразделений – авторов материалов, передающих информацию для 

размещения на сайте. 

6.3. Информационные текстовые материалы должны быть предоставлены в электронном виде и 

созданы с помощью текстового редактора MS Word или MS Excel (форматы doc, xls);  

6.4. Информация, размещаемая на сайте МКУ «ЛМЦРБ», не должна: 
- нарушать авторское право;                                                                                                                       

- содержать ненормативную лексику;                                                                                                       

- нарушать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц;                                

- нарушать нормы действующего законодательства и нормы морали;                                                  

- содержать материалы, запрещённые к опубликованию законодательством Российской 

Федерации. 

 

7. Порядок размещения информации на сайте 

 

7.1. Ответственный за информационное сопровождение сайта определяет, в какой раздел должна 

быть помещена вновь поступившая информация, формирует, при необходимости редактирует 

материал, готовит его к размещению на сайте. 

7.2. Ответственный за информационное сопровождение сайта размещает на сайте 

подготовленную информацию в срок от 3-х часов до 3-х суток. 

7.3. Ответственность за своевременное размещение на официальном сайте библиотеки 

поступившей информации, предоставленной в соответствии с настоящим положением, 

возлагается на ответственного за информационное сопровождение сайта. 

7.4. Информация на официальном сайте библиотеки должна обновляться не реже одного раза в 

неделю. 

 

8. Защита персональных данных и соответствие сайта другим требованиям 

законодательства Российской Федерации 

 

8.1. При размещении информации на официальном сайте и ее обновлении обеспечивается 

соблюдение требований законодательства Российской Федерации о персональных данных. 

8.2. Технологические и программные средства, которые используются для функционирования 

официального Сайта обеспечивают: 

- доступ к размещенной на официальном сайте информации без использования программного 



обеспечения, установка которого на технические средства пользователя информации требует 

заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 

обеспечения, предусматривающего взимание с пользователя информации платы; 

- доступ людей с ограниченными возможностями к информации, размещенной на официальном 

сайте; 

- защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также 

иных неправомерных действий в отношении нее; 

- возможность копирования информации на резервный носитель, обеспечивающий ее 

восстановление. 

 

9. Порядок утверждения и внесения изменений в Положение 

 

9.1. Настоящее Положение утверждается приказом директора МКУ «ЛМЦРБ». 
9.2. Внесение изменений в настоящее Положение производится путём утверждения его нового 

варианта директором МКУ «ЛМЦРБ». 


